关于2016年度宝山区教育系统事业单位年度报告报送和公示的通知
各基层单位：

    为进一步规范事业单位登记和监督管理，接宝山区事业单位登记管理中心通知，现就2016年度本系统事业单位年度报告报送和公示的事宜通知如下：

    一、截止时间：3月3日（周五）前

    二、相关要求：
    （一）网上递交材料：使用“法人一证通”数字证书登陆“上海市事业单位登记管理网”（www.sydjsh.cn），按要求填报“经费与资产表”、“实名制信息”、“年度报告书”、“诚信登记表”、“综合信息表”、“附件材料”六大板块内容，相关说明如下：
    1、经费与资产表：相关数据要与“附件材料”中的《资产负债表》、《收入支出决算表》（年底的一份报表）上的相关数据相匹配。
    2、实名制信息：系统根据学校“实名制信息管理”填报内容自动生成，请各校完成3月份的信息上报。

    3、年度报告书：①“《条例》《细则》《规定》有关变更登记情况规定执行情况”中，如2016年度有相关变更的，需填写变更内容，例如：法人变更、住所变更等，所有变更都需填写，没有变更的就填“无”；②“开展业务活动情况”请递交2016年度学校工作总结，减缩成800-1000字，不可以用校长的个人总结替代，不需要标题；③奖惩情况，只需递交学校2016年度区级以上的集体荣誉，个人获奖情况不需递交。
    4、诚信登记表：相应分值如实填写，无特殊情况，分值不要打低；获奖情况的打分要与年度报告书中的奖惩情况相匹配。
    5、综合信息表：“党组织名称”如果是联合党组织的，就填写联合党组织的名称（新开学校、幼儿园多为联合党支部）；其他按要求填写即可。
6、附件材料：网上提交材料时，①一份材料形成一个电子扫描件或一张照片（如：房屋租赁合同多页的，需扫描或拍摄成一张照片，以“××单位住所证明”命名，其他附件同上操作）；②电子扫描件或照片（pdf或jpg格式）上传文件大小需小于1024k，可使用数码相机、手机等拍摄工具或扫描仪采集；③请确保表格内容清晰，并调整照片方向，确保照片内容正常，非倒置或者侧置。上传内容包括：
（1）事业单位章程（涉及证书内容变更调整的，章程应相应修改上传，如没有变更的，可以沿用上一年度的，无需重新上传；新开办学校或单位，可在登记网首页“表格下载”模块中下载章程模版，建议使用模板，将需要填写的内容全部填写清楚，“注”的内容全部删除，单位落款上加盖公章，如果照片或pdf上传有问题，可以将照片插入word后上传）；

（2）上一年度末的资产负债简表（必须上传结算后的2016年底的报表，需加盖公章，签名栏中“单位负责人”“复核人”“制表人”均需签名或盖章，缺一不可）；

（3）上年度事业单位决算报表（必须上传2016年“年初结转和结余情况调整表”、“年末收入支出决算表”，需加盖公章，签名栏中“单位负责人”“复核人”“制表人”均需签名或盖章，缺一不可）；
（4）法人代表人任职文件（是指教育局的红头任命文件，整个文件全部上传，不可只上传有名字的一页，多页拍摄成一张照片或制成一个扫描件）；
（5）住所证明（包括三种情况，出具任何一项即可：产权证、无偿使用证明、有效期内的租赁合同；如没有以上三种的，则要出具乡镇或教育局的有关证明；同时，提供的住所证明材料要与“经费与资产表”中“房屋建筑性质”一栏填写内容相吻合）；
（6）相关资质认可或执业许可证明文件及有效期（部分幼儿园可上传“办学许可证”，其他学校可不用上传）；

（7）《事业单位法人证书》副本（注有：中华人民共和国字样）。
（二）纸质材料报送：各校在完成网上材料上传后，由教育局人事科统一审核，审核通过后需递交3份纸质材料，包括：
1、《事业单位法人年度报告书》（审核通过后网上下载打印）；
2、《实名制信息与社保缴金人员信息不符情况说明》（如信息符合无需递交）；

3、《事业单位法人年度报告公示审核确认书》（见附件1，需法人签字）。
以上纸质材料于“集中受理”时上交，具体日期另行通知。
（三）集中受理：为方便基层单位，局人事科将与区事业单位登记管理中心协调集中受理，届时将具体通知各单位持上述3份纸质材料至教育局办理相关业务。
备注：“法人一证通”到期的事业单位，可采用两种方式更新：一是登录“法人一证通”服务网站（issp.sheca.com）自助网上更新；二是携带相关材料至区行政服务中心（上海市宝山区淞滨路1号）3楼数字证书窗口进行更新。
    2016年度事业单位年度报告将向社会公开，请各单位认真、妥善的做好此项工作，人事干部接通知后需向单位法人汇报，确保公开信息的准确性。

    联 系 人：区教育局人事科  王燕平老师
联系电话：66592610，18101807588

联系地址：宝杨路158号A311室

附件：1、2016年度教育系统事业单位年度报告公示审核确认书

          2、事业单位实名制维护与年度报告报送网上操作指南
3、年度报告常见问题解答
宝山区教育局人事科
2017年2月13日
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