2021年春季学期结束及下学期开学主要工作安排
	日  期
	内          容
	部  门
	负责人

	2021年春季学期结束主要工作安排

	6-8月
	一业中撤并事宜按要求推进、落实
	师资办

总务处
	姜璐雯

张  瑜

汪一君

	6/1

(周二)
	职工学堂调查问卷完成
	工  会
	卫兰英

	
	上报《2021年秋季开学网上报名时间段》
	社教办
	杨晓君

	6/1-6/4

(周二-周五)
	党员、中心组成员学习习近平《论中国共产党历史》撰写学习体会
	党支部
	凌  晨

	6/2

(周三)
	上师大张艳辉教授一行到校调研指导
	校长室
	刘鸿飞

	
	完成《2021年秋季开课意向表》汇总、核对
	社教办
	潘维叶

	6/3

(周四)
	13：30支委会
	党支部
	凌  晨

	6/3-6/4

(周四-周五)
	1、填报《宝山成中党史学习教育的责任清单》

2、缴纳第二季度党费
	
	凌  晨

胡惠子

汪一君

	6/4

(周五)
	上交《献血病史咨询报名表》、《献血工作方案上报表》
	工  会
	卫兰英

	
	上报《2021年宝山区老年学校秋季开学网上报名课程汇总》
	社教办
	潘维叶

	6/4起
	启动海宝大酒店回收（租金、水电等）交接工作
	总务处
	张瑜

汪一君


	6/7-6/8

(周一-周二)
	完善更新支部橱窗宣传
	党支部
	凌  晨

董  科

	6/7-6/17

(周一-周四)
	1、党员分组学习习近平总书记重要讲话精神：4月25日-27日，习近平总书记在广西考察期间重要讲话
	
	组长

	
	2、党员分组专题学习、交流:(专题学习新民主主义革命时期历史、社会主义革命和建设时期历史、改革开放新时期历史、党的十八大以来的历史) 
	
	

	6/8

(周二)
	13：00上海市老年教育服务中心工作总结评估会议
	校长室
	刘鸿飞

	
	完成《2021年秋季招生简章》
	社教办
	潘维叶

杨晓君

	6/9

(周三)
	上海市街镇社区（老年）学校优质校建设评估工作布置会
	校长室

社教办
	刘鸿飞

潘维叶

	6/10

(周四)
	各教室清洁消杀；教室门口防疫物资收存等
	总务处

社教办
	张瑜

杨晓君

	
	端午节慰问品发放
	工  会
	卫兰英

张菊芳

	6/11

（周五）
	1、 社区班级课程全部结束，完成在线编辑《出勤表汇总表》，打印装订；

2、 检查巡视各教室及教学设备等。
	社教办
	潘维叶

杨晓君

各教师

	6/15

（周二）
	完成教师初级职务聘任申报。
	师资办
	姜璐雯

	
	8：45全体教职工四史、党史学习实践活动（国歌展示馆——杨浦滨江参观、行走）
	党支部

校长室
	凌  晨

刘鸿飞

	
	收《教学日志》（含线上、线下课程）
	社教办
	杨晓君

各教师

	6/16起

（周三）
	启动上海市街镇社区（老年）学校优质校建设评估的各项工作
	校长室

各部门
	刘鸿飞

潘维叶等

	6/16

（周三）
	教职工献血咨询
	工  会
	卫兰英

	
	老班级各班主任批量报名（在线编辑）
	社教办
	杨晓君

潘维叶

	
	下午参加吴淞街道“点亮微心愿、助力微心愿”区域化党建公益圆梦行动
	党支部
	凌  晨

胡惠子

	6/16-22

(周二-周三)
	学习点走访、调研、发放《宝山区友谊老年学校2021年秋季招生简章》等（时间来不及，顺延下一周完成）
	社教办
	潘维叶

杨晓君

各教师

	
	总务处核查资产
	总务处
	俞海珺

	6/17起

（周四）
	每周四上午9：00-11：00，陈萍实验项目组学员到校开展帮学活动（活动暂定至7月29日）
	实验

项目组
	陈萍项目
组成员

	6/18

（周五）
	9：30中心组学习、行政会
	党支部

校长室
	凌晨

刘鸿飞

	
	上交无偿献血报名表
	工  会
	卫兰英

	
	完成7月工资并提交纸质版
	师资办
	姜璐雯

汪一君

	
	完成评价表：《老年学员线上、线下教学问卷调查》
	社教办
	潘维叶

各教师

	
	完成友谊老年学校2021年秋季学期课程表（初稿）
	
	潘维叶

杨晓君

	
	13：00，305会议室

1、专题学习 （电化教育）

2、主题党日活动:学党史 强信念 跟党走——专题学习交流会

3、学党史忆初心、为民服务办实事——线上组织生活
	党支部
	凌  晨

	
	1、 食堂、餐厅做好彻底清洁工作，排除安全隐患；

2、 各专用教室做好清洁消杀工作，切断水电等；

3、 各办公室做好阶段安全隐患排查；

4、 各部门及安全专管员详细检查、落实到位。
	校长室

各部门

各专管
	刘鸿飞

各主任

各教师

张康


	6/21起

（周一）
	1、教职工机动办公，具体由部门领导安排；

2、学校停止供应午餐；

3、教学场所、场地维修保养等。
	校长室

各部门
	刘鸿飞

各主任

	6/21-30

(周一-周三)
	退休教职工送清凉
	工  会
	卫兰英

张  瑜

	6/22-25

(周二-周五)
	汇总、装订教学档案《防疫承诺书》、《出勤汇总表》、《教学日志》、《校门口考勤表》、《学习点线上听课反馈表》交档案室
	社教办
	潘维叶

杨晓君

	6/25

（周五）
	天安保险理赔发票取回
	工  会
	黄薇

	
	签订岗位职称变化、晋升人员变更合同
	师资办
	姜璐雯

	6/28

（周一）
	献血、慰问（具体等教育局通知）
	工  会
	卫兰英

张  瑜

	6/28-30

(周一-周三)
	组织观看庆祝建党100周年红色电影
	党支部 工  会
	凌  晨   卫兰英

	
	上半年支部记录整理汇总
	党支部
	凌  晨

胡惠子

	
	落实学校暑期值班
	校长室
	刘鸿飞

张  康

	6/30

（周三）
	9：30教职工大会
	校长室
	刘鸿飞

	
	11：30前完成安全检查，张贴封条
	各部门

各教师
	各主任

张  康

	
	完成《友谊老年学校网上报名操作指南（PPT）》
	社教办
	杨晓君

	
	车辆清洁保养入库
	总务处
	黄怀明

	2021年暑期主要工作安排

	7/1

（周三）
	1、追寻红色足迹 牢记初心使命——“七一”主题党日活动 
2、 庆祝建党百年华诞 细细聆听红色故事

3、 专题学习（电化教育）

4、 党员、干部收听收看中国共产党成立100周年庆祝大会和文艺演出，学习领会习近平总书记在庆祝大会上的重要讲话精神
	党支部
	凌  晨

刘鸿飞

	7/4-6

(周日-周二)
	上海市校园长、书记暑期培训
	
	凌  晨

	7/5前

(周一)
	党支部、党员到所在地（居住地）党组织报到（回执单盖章）
	
	

	7/9

(周五)
	党员暑期集中培训(全天) 305会议室

1、上午专题学习（电化教育）

2、习近平“七一”重要讲话精神学习交流
	
	

	7/20

(周二)
	完成8月工资并提交纸质版
	师资办
	姜璐雯

汪一君

	7-8月适时
	完成海宝大酒店的回收交接工作，并妥善安排
	总务处
	张  瑜

	
	部分设施、场地小维修保养，绿植保养等
	
	

	
	食堂脱排清洗
	
	闻  寅

	8/13-15

(周五-周日)
	完成网上报名各项准备工作
	社教办
	杨晓君

潘维叶

	8/16-29

(周一-周日)
	宝山区友谊老年学校2021年秋季招生网上报名（开放报名平台）（8月16日8:00-8月29日20:00）
	
	杨晓君

潘维叶

各教师

	8/16-17

(周一-周二)
	学校值班，电话接听、解决网上报名的各种问题
	
	杨晓君

潘维叶

	8/20

(周五)
	完成9月工资并提交纸质版
	师资办
	姜璐雯

汪一君

	
	去世退休人员补抚恤金（2021退休金增长部分）
	
	姜璐雯

	8月中下旬（待定）
	党员暑期集中培训（吴淞地区专委会集中培训）
	党支部
	凌  晨

	8/30

(周一)
	党员暑期集中培训(全天) 305会议室
	
	

	8/31

(周二)
	10：00行政会议
	校长室
	刘鸿飞

	
	相关后勤服务管理人员到校做开学准备工作
	各部门
	各主任

	2021年秋季学期开学主要工作安排

	9/1

（周三）
	正式开学（8：30前到岗）；

9：00教职工大会；

学校统一供应午餐；

开学各项准备工作。
	校长室

各部门

各教工
	刘鸿飞

	9/1-3

(周三-周五)
	确认老年学员网上报名名单及相关信息
	社教办
	潘维叶

杨晓君

	9/4-7

(周六-周二)
	人数不满班级网上补报名 
	
	杨晓君

各老师

	9/6

（周一）
	缴纳第三季度党费
	党支部
	胡惠子

汪一君

	9/8

（周三）
	汇总全部班级学员名单及相关信息（考勤记录）
	社教办
	潘维叶

杨晓君

	9/9

（周四）
	社区（老年）教育工作会议（全体教师）
	
	潘维叶

杨晓君

各教师

	9/10

（周五）
	协助党政开展教师节活动
	工会
	卫兰英

	
	面点教室的清洁、设备调试
	社教办
	王艳

	
	1、党支部上报暑期集中培训反馈表、党员上交暑期培训个人小结；

2、“学陶师陶”庆祝教师节专题学习活动。
	党支部

党政工
	凌  晨

刘鸿飞

卫兰英

	9/13-17

(周一-周五)
	友谊老年学校正式开学（线下开课第一周）
	社教办
	潘维叶

杨晓君


说明：此《工作安排》如有未尽事宜或变化，另行通知。

上海市宝山区成人中等专业学校

上海市宝山区淞宝社区学校
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